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Informations pertinentes et termes clés

Wordpress : WordPress est un systéme de gestion de contenu gratuit, libre et open-
source. Les fonctionnalités de WordPress lui permettent de créer et gérer différents types de
sites web : site vitrine, site applicatif, blog, portfolio, site institutionnel, site d'enseignement

etc. Aujourd’hui, environ 2 sites sur 5 au niveau mondial utilisent Wordpress.

OpenUM : Plateforme institutionnelle de ’'UdeM, a I’origine fondée sous I’initiative de la

chaire L.R. Wilson de la faculté de droit. La plateforme OpenUM dispose de themes
Wordpress congus pour répondre aux besoins des chercheurs, chercheuses et centres de
recherche. OpenUM est désormais un projet coordonné par 1’équipe des Technologies de

I’information (TI), et le Centre d’expertise numérique pour la recherche (CEN-R) de I’UdeM.

Permalien : Un permalien (un mot valise formé par la contraction linguistique des mots

« permanent » et « lien ») est un type d'URL congu pour référer un élément d'information —
souvent une nouvelle ou une entrée de blog — et pour rester inchangé de fagon permanente, ou

du moins, pour une certaine période de temps.

URL : Adresse qui précise la localisation d’une ressource internet en indiquant le

protocole a adopter, le nom de la machine, le chemin d’acces et le nom du fichier

(Larousse.fr : https://www.larousse.fr/dictionnaires/francais/URL/80723)

Coquille s peut étre définie comme le squelette, ou I’architecture d’un site web.

Théme : Un théme est un ensemble de fichiers modéles (templates) et de feuilles de style

utilisés pour définir I'apparence et la présentation du contenu d'un site.

Widget + Un widget est un petit module placé dans des zones prédéfinies permettant de

diffuser rapidement une information sur un site Web WordPress.
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Avantages d’OpenUM
Pour la communauté UdeM :

o Promouvoir le partage et la conservation du patrimoine numérique en recherche de
I’Université de Montréal.

o Offrir une fenétre sur les activités de recherche menées a 1’'UdeM, pour contribuer au
rayonnement de I’UdeM.

o Un moyen d’offrir une solution équitable a notre communauté en recherche.

o Un service démocratique, visant a offrir a tous les chercheurs un moyen de diffuser

leurs recherches.
Pour le(s) chercheurs et chercheuses :

o Pouvoir maitriser son identité numérique tout en bénéficiant d’une diffusion facilitée
des recherches menées.

o Une interface facile d’usage congue pour répondre aux besoins en recherche.

o Une équipe professionnelle de soutien, et une communauté de pratique pour vous
épauler dans le partage de vos recherches.

o Des ressources manuscrites et vidéos complétes pour vous aider.

o Un outil permettant I’annonce d’événements, la diffusion médiatique, et 1’élaboration
d’un calendrier.

o Valorisant pour des demandes de subventions.

o Mettre en lumiére les groupes de recherche, les recherches des étudiant(e)s associé(e)s

et tout autre activité¢ de rayonnement.

Pour les centres de recherche :

e Favoriser le rayonnement des chercheurs membres
e Permettre une meilleure diffusion des activités des centres, appels a

projets/candidatures etc.
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A prévoir pour atelier

1. Une image a mettre en bannicre du site ou un logo : une image horizontale qui
apparaitra selon un modele 1200 x 200. Si vous ne disposez pas encore de ce modele,
vous pourrez remplir le bandeau avec la couleur de votre choix.

2. Quelques images que vous souhaiteriez mettre en avant dans votre site internet. Si
vous le pouvez, essayez de sélectionner des images de :

3. Un(e) ou des images de chercheurs ou chercheuses pour un centre, ou une photo de
vous.

4. Une image d’un événement que vous souhaiteriez mettre en valeur (il peut s’agir d’un
évenement passé€ ou de n’importe quelle image que vous souhaiteriez utiliser pour
mettre en valeur un événement)

5. Une image d’une publication (académique/médiatique/ouvrage etc.) que vous
souhaiteriez mettre en valeur.

6. Sivous le souhaitez, du texte que vous souhaiteriez inscrire sur votre site : page
d’accueil, description d’un éveénement, description d’une publication. Il est également

possible d’utiliser du texte de substitution.

Objectifs généraux de P’atelier

Au terme de cette formation/atelier, les participants auront :

- Créé leur site OpenUM et développé les bases pour le mettre a jour.
- Acquis des connaissances générales sur les fonctionnalités d’OpenUM (et de
Wordpress) et développés les notions nécessaires pour poursuivre le

développement de leur site et son contenu en autonomie.

Fonctionnalités spécifiques que les participants pourront
réaliser lors de cet atelier :
e Activer les différentes fonctions d’OpenUM.

e Mettre des images dans la section médias.

e Mise en place d’un bandeau pour le site et modification des couleurs.
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e (Création de pages et d’un menu (4 pages et une sous page, donner des titres de section
prédéfinis).

e Ajout de texte de substitution et d’'une image sur une page

¢ Configuration de la page d’accueil avec les Widgets

e Réalisation d’une premicre publication.

e Création d’une fiche de répertoire

Création d’un site internet OpenUM (Partie
réservée a I’équipe OpenUM)

Etape 1 - Dans la section “Sites”, cliquer sur “Ajouter” :

@ Mes sites A Admin du réseau : Plateforme OpenUM.ca & 22

@
WordPress 6.0 est disponible ! Veuillez mettre a jour maintenant.
N
Ny sites
)\ Tous (207) | Publics (205) | Archivés (9)
X l Actions groupées v ] [ Appliquer ]
41
5 () Adresse web Derniére mise a jour

Etape 2 - Remplissez les champs obligatoires, nécessaires a la

création de votre site :
1) URL
2) Titre de site

3) Votre adresse de contact (courriel)
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Ajouter un nouveau site

Les champs obligatoires sont indiqués avec *

Adresse web du site (URL) * { ].openum.ca

Seuls les lettres minuscules (a-z), les nombres, et les traits d'union sont autorisés.

Titre du site * [ }

Langue du site [ Frangais v

Adresse de contact de ‘
I'administrateur *

Un nouvel utilisateur sera créé si I'adresse de contact n’existe pas dans la base de données.
Le nom de l'utilisateur et un lien pour mettre en place son mot de passe seront envoyés a cette adresse de messagerie.

Ajouter un site

Le site est maintenant créé et est prét a étre configuré.

Configuration du site et activation du theme

Activation du théme :

- KEtape 1 : dans le menu “Apparence” cliquez sur “Thémes” pour activer le théme
que nous allons utiliser pour configurer votre site.

- KEtape 2 : le théme le plus récent et le fréquemment utilisé est le théme “Force rouge
1.0 ”, nous allons donc sélectionner ce theme pour cet atelier.

0,0

Activé : ForceBlanche Personnaliser
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Une fois le théme activé, une fenétre Force Rouge apparait en haut a gauche de votre écran.
Vous pouvez a partir de cette fenétre aller consulter le front end de votre site en cliquant sur

“Aller sur le site”.

C’est a dire, I'ensemble des différents éléments visibles et accessibles directement sur un site

web (ce que les visiteurs de votre site web verront) :

O Mes sites ForceRouge 0.9.85 < 22 = Créer

Aller sur le site

@ Tableau de
Modifier le site s 6.0 est disponib

Vous devriez arriver sur une page comme celle-ci. Votre site internet est pour I’instant vide,
nous allons donc aborder comment le configurer sur un modéle classique de site de

chercheur :

test
Un site utilisant Plateforme OpenUM.ca

Université ('H’l

de Montréal
et du monde.

UdeM understands the importance of privacy

Cookies allow us to enhance and personalize your browsing experience. Some cookies are required to ensure the website's functionality and security, while
others remember your preferences. By accepting all, you consent to our use of cookies to better serve you.

See our privacy policy and terms of use.
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Paramétrer votre site internet
Etape 1 : Paramétrer le contenu de votre site internet

Aller sur ForceRouge > Paramétres au bas de la barre latérale de gauche.

Vous trouvez dans cette section les différents types de contenus qui peuvent étre activés sur

la plateforme.

Si vous comptez intégrer certains d’entre eux dans le menu que vous créez, il faut vous assurer
que le titre de la page qui sera liée au menu correspond au nom de la fonctionnalité qui

recensera automatiquement ce type de contenu.

Exemple : 1a page « Publications » reprendra ce qui sera entré par la suite dans la fonctionnalité

« Publications ».

Pour prendre un exemple différent, si 1’utilisateur souhaite ajouter un répertoire, il ne le
désignera probablement pas sous ce nom mais plutét comme Equipe ou Chercheurs et
Chercheuses. 11 faut alors renseigner le champ « Nom personnalisé » et y inscrire le nom
choisi afin que la plateforme reconnaisse qu’on veut lier cette fonctionnalité a ce nouveau

nom.

r) Mes sites  ForceRouge 0.9.85 Si{® e22ai atpli@réer

A
@ Tableau de bbord WordPress 6.0 est disponible ! Veuillez mettre a jour maintenant.

Q7 Médias for
“ ) ForceRouge > Paramétres
| Pages La personnalisation de la mise en page est disponible sous I'onglet “Apparence de ForceRouge"

La gestion de la page d'accueil, des bas et pieds de page et des barres latérales se fait sous I'onglet "Widgets de WordPress".
® Commentaires

A Apparence Site Titre du site >

K Extensions Sous-titre / Slogan >

< Utilisateurs Description du site pour les moteurs de recherche (facultatif)
& Utilisateur.

Site essai atelier | Un site utilisant Plateforme OpenUM.ca
4~ Outils

Réglages

Maintenance > (®) Activé () Désactivé
@© Support OpenUM

£ Forcerouge

Articles Activé ®) Désactivé (défaut)

Nom personnalisé > | Nom personnalisé (facultatif)
Paramétres ) s
Format d'archive > (®) Extraits (défaut) Contenu intégral
> Calendrier
Identifiant de la catégorie »

Nom personnalisé > | Nom personnalisé (facultatif)
> Multimédia
Identifiant de la catégorie >

Nom personnalisé > | Nom personnalisé (facultatif)

Publications Activé (® Désactivé (défaut)

Nom personnalisé > | Nom personnalisé (facultatif)
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Pour cet atelier, nous allons activer les fonctionnalités Articles, Publications, Conférences,

Parutions presse, Cours, Répertoire.

Attention : si le site demandé¢ est bilingue, activez tout de suite I’extension ForceRouge ML
(pour Multilingue) dans la section Extensions car il arrive que si les pages ne sont pas
identifiées dans les deux langues dés le départ, la traduction subséquente ne fonctionne pas.
Apres cela, vous pouvez aller dans Forcerouge” > ForceRouge ML pour activer la langue de

traduction souhaitée. Cochez ensuite “Rendre public le site dans cette langue.”

Si vous souhaitez insérer un logo dans 1’entéte de votre site, il faut d’abord téléverser une
image de logo dans la section Média, et copier ’URL de votre logo. Vous pouvez ensuite

aller dans ForceRouge > Apparence > Logo (facultatif) et y insérer ’'URL de votre logo.

10
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Voici le menu de ’interface d’administrateur de votre site

OpenUM :

Articles : Cette fonctionnalité
vous permettra de rédiger et
publier des posts de blogues, de
maniére chronologique.

Le widget Publications vous permet de
lister de maniére claire les références
académiques de vos différents articles,
revues, et ouvrages

La fonctionnalité Pages : c’est 1a ou les
différentes pages, plus « statiques »
peuvent étre développés. Comme une
section a propos, ou axes de recherche

Cette zone permet d’activer certaines
extensions, bien que vous n’ayez pas
besoin d’en activer.

Cette zone permet d’activer certaines
extensions, bien que vous n’ayez pas
besoin d’en activer.

it

Ce widget Conférences permet de lister
vos prochaines conférences, ainsi que vos
conférences passées. Il s’agit d’un widget
intéressant en complément du format de
contenu « Evénement », disponible pour
les articles

La section Répertoire est 1a ou
vous pourrez lister les membres de
votre équipe ou de votre centre, ou
VOS associés.

La section Médias est 1a ou
vous pourrez stocker vos
photos pour votre site.

La section Apparence est
une section primordiale.
Vous pourrez y créer votre
menu de navigation, y
configurer la page d’accueil
de votre site et personnaliser
votre site avec un apergu
direct sur sa partie « front
end ».

Les sections Réglages et
ForceRouge permettent d’opérer
certains paramétrages sur le site.
Nous y reviendrons par la suite.

11
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Créer un menu de navigation et des pages

Etape 1 - Création des pages correspondant aux principaux onglets et sous onglets de la

barre de navigation.

Pour cela allez dans la section Pages du menu latéral et cliquez sur Ajouter :

A
Tableau de bﬂord

WordPress 6.0 est disponible ! Veuillez mettre a jour maintenant.

Articles
Publications Pages el

Conférences Tous (1) | Publié (1)

Presse \ Actions groupées v [ Appliquer ] ‘ Toutes les dates v H Filtrer ]

Cours () Titre
Médias (1) Paged’exemple
Répertoire

Pages () Titre

Toutes les pages Actions groupées v [Appliquer]

Ajouter
Thématiques

Equipes

Vous pouvez dans cette section créer les pages correspondant aux principaux onglets et

sous-onglets de la barre de navigation.
Nous allons lors de cet atelier créer les pages suivantes :

e A propos

e Publications

e Coordonnées

e D’autres pages si elles sont particulicrement appropriées a votre cas (« Diffusion

médiatique », par exemple).

12
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Options de I'écran ¥ Aide ¥

WordPress 6.0 est disponible ! Veuillez mettre a jour maintenant.

Pages [ Ajouter
Tous (5) | Publiés (5) Rechercher dans les pages
Actions groupées v Appliquer Toutes les dates v 5 éléments
Titre Auteur ] Date
A propos pambroise - Publié
ilya1
minutes
Coordonnées pambroise - Publié
ilya10
minutes
Diffusion médiatique pambroise - Publié
ilya9
minutes
Page d’exemple pambroise - Publié
il y a 3 heures
Publications pambroise - Publié
ilya10
minutes
Titre Auteur L ] Date

Actions groupées v Appliquer 5 éléments

Il y a différents mod¢eles de pages. Aux fins de cet atelier nous allons simplement utiliser le

modele de page par défaut.

Wordpress comporte de nombreuses options concernant les blocs qu’il vous est possible
d’utiliser. A part les blocs de la section Les plus utilisés, vous pouvez découvrir les options
offertes dans les autres sections : Mise en forme, Mise en page, Widgets, et Contenus

embarqué.

Ensuite, pour créer une hiérarchie entre les pages, vous pouvez aller sur une de vos pages en
mode édition. Dans la section Page, disponible en cliquant sur I’icone d’onglet, vous pouvez
ensuite choisir Présentation > Page parente (il s’agit de la page sous laquelle se retrouvera

une autre page).

13
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Par exemple, nous pouvons créer une page « Présentation » qui sera situé¢ en dessous de la

page “A propos” :

Page Block X

B Présentation

| Présentation

Set featured image

Last edited 2 minutes ago.

Type / to choose a block +
ype/ . Status ® Draft
Publish Immediately
Link /presentation
Author (No author)
Template Default template
Discussion Closed
Parent None
| Parent X
Child pages inherit characteristics from their Move to trash
parent, such as URL structure. For instance, if
"Pricing" is a child of "Services", its URL would
be test.openum.ca/services/pricing. .
P / e 9 Thematics ~
They also show up as sub-items in the default
navigation menu. Learn more. 7 Featuring Options N
X Visi en page d' il
Custom Fields Choose a parent page. I () Afficher dans la visionneuse
Add New Custom Field: Custom subhead :
Optional

Name Value
Display options

‘, ‘ ‘ () Hide in the sidebar menu

(C) Hide the title

Add Custom Field (") Hide "Featured Image"

Page > Paragraph

A noter : les pages hiérarchisées apparaissant sous des pages parentes sont représentées par

des tirets sur la page d’ensemble.

Pages

Tous (10) | Publiés (10) | Corbeille (1)

[ Actions groupées ~ l Appliquer Toutes les dates ‘ Filtrer

Titre

A propos
Ry,
) — Chiffres clés

Coordonnées
() Diffusion médiatique
— Articles de presse
— Vidéos
Publications

— Livres
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A noter : certaines fonctionnalités doivent étre intégrées au menu de navigation autrement
que par la création de pages (par exemple les publications et le répertoire). Nous verrons

comment ajouter ces sections au menu dans la suite de ce guide.

Etape 2 - Editer une page. Une page fonctionne sur le modéle de blocs de WordPress. Il faut

découvrir les possibilités des différents types de blocs (texte, titres, images, boutons etc.).

A Artirls
@ Publications

Blocs de contenu Document  Bloc x

voici e mong illeux —_—
, Vous voici dans le monde merveilleu: Tes Etat ot visibilité ~

Y Conférences blocs ! Les blocs sont la base d

~ contenus au sien de I'édite . §
Presse Visil Public
Vous pouvez ; ,
# Répertoire H = Publier 11 juillet 2022 19 h 38 min
découvrir les 9 s imese
. , . W Pages Parcourez la bibliothéque pour en savoir
différentes options o @ © srévaiors
de blocs en
1' 1 O - a-propos
C lcllla'rlt Sur 1 lcone ® Commentaires Séparateur
N
+ en haut a gauche pa—
P4 K Extensions Surtitre (pour la visionneuse) http://sitechantieratelier.openum.caja
de I’écran. P o
& Outils Image mise en avant ~

Réglages
Définir Iimage mise en avant

@ Support OpenUM

i ~
£ Forcerouge Discussion

Pour cet atelier, nous allons simplement créer des titres, insérer du texte de substitution et

insérer une image sur une des pages.

Etape 3 - Créer un menu de navigation a partir de ces différentes pages

- Allez dans Apparence > Menus, et donnez un titre a votre menu et sélectionner son
emplacement. Barre de navigation est I’emplacement le plus courant et populaire,
nous allons donc en créer un a cet emplacement. Il vous est cependant également

possible d’ajouter un menu supplémentaire en haut de page, bas de page etc.

@ rublications

& Conférences

Presse

® Cours Modifier les menus  Gérer les emplacements

Q) Médias

e Mod m meny. N s deenreg modif

i@ Répertoire

@ Pages

® Commentaires Ajouter des éléments de menu Structure du menu

A Apparence Pages = Nom dumenu | Menu de navigation
Les phus récentes | Afficher tout nents de menu depuis fa colonne de gauche.

Menus

K¢ Extensions
.

& Utilisateurs
& Outils

Réglages

@ Support OpenUM Tout sélectionner

Ajouter au me Sunprimer lo menu Envegistrer lo menu
£ Forcerouge =

15
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- Ensuite sélectionnez les pages listées a gauche (celles que nous avons cré¢ auparavant),
et cliquez sur Ajouter au menu. Vous pouvez bien entendu seulement sélectionner les
pages que vous souhaitez voir apparaitre dans votre menu.

- Une fois ajoutées, vous pouvez organiser les pages de votre menu de maniére
intuitive dans la structure du menu, en classant les pages hiérarchisées (celles ayant

une page parente) en dessous et 1égérement de coté a la page principale.

A Articles .
Ajouter des éléments de menu Structure du menu
@ Ppublications

& Conférences Pages o Nom dumenu | Menu de navigation Enregistrer le menu

Presse
Les plus récentes | Afficher tout Glissez chaque élément pour les placer dans l'ordre que vous préférez. Cliquez sur la fléche & droite de I'élément pour afficher d'autres options de
= Cours Recherche configuration.

Q] Médias

A propos Page v
# Répertoire

W Pages Présentation sous

® Commentaires

Chiffres clés sous-diément
A Apparence Livres
A propos Publications

Tout sélectionner

Rapports sous-élément Page v
Ajouter au menu
Menus Livres sous-é/ément Page v
Articles
£ Extensions
Publications . Diffusion médiatique Page v
& Utilisateurs
4 Outils Conférences v Articles de presse sous-élément Page v

Bévages Parutions presse

Vidéos sous-élément Page v

@ Support OpenUM Cours

Coordonnées Page v
£ Forcerouge

© Rédu

Répertoire

11ane narennnalicde

- Vous pouvez maintenant allez consulter votre site en cliquant sur ForceRouge >
Aller sur le site. Vous avez normalement un menu semblable a celui-ci,

dépendamment des sections que vous avez choisi d’inclure a votre menu :

test
Un site utilisant Plateforme OpenUM.ca

A PROPOS > BLOGUE > PUBLICATIONS > COORDONNEES

Apropos Blogue Publications Coordonnées

UdeM understands the importance of privacy

Cookies allow us to enhance and personalize your browsing experience. Some cookies are required to ensure the website’s functionality and security, while
others remember your preferences. By accepting all, you consent to our use of cookies to better serve you.

Manage cookies > ‘ Reject all Accept all

See our privacy policy and terms of use.

16
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Etape 4 - Créer la page d’accueil

Modg¢les types de pages d’accueil pour des chercheurs et chercheuses (image 1) et des centres

de recherche (image 2). Ces plans sont bien entendu modulables selon vos préférences :

Page d’accueil (site de professeur)

Contact / réseaux sociaux / EN

Entéte :

- Titre et sous titre
- Image ou logo

Menu principal (barre de navigation) — voir arborescence

Derniéres publications - Photo
- Courte notice
bio.

Derniéres conférences :

- Liste (fil twitter dynamique)

Logo des partenaires (le cas échéant) : chaires de recherche, faculté ou autres

Page d’accueil (site de chaire ou regroupement)

Contact / réseaux sociaux / EN

Entéte : (nom de la Chaire)

- (Phrase introductive / descriptive)
- IMAGE DE BANDEAU ET/OU LOGO

Menu principal (barre de navigation) — voir arborescence

Visionneuse dynamique avec contenu mis de I'avant Calendrier des activités

Derniéres nouvelles :

- Liste des articles les plus récents : nouvelles internes, Fil Twitter dynamique
revues de presses, annonces, blogue etc.

Logo des partenaires (le cas échéant) : chaires de recherche, faculté ou autres

17
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La page d’accueil se construit a partir d’Apparence > Widgets, et il existe de multiples

possibilités pour concevoir cette page :

@ Tableau de bord

A Articles

[@ Publications

¥ Conférences
Presse

i# Répertoire
Q7 Médias

I Pages

® Commentaires

> Apparence

Thémes
Personnaliser
Widgets
Menus

K¢ Extensions
e Utilisateurs
4~ Outils

Réglages

© Support OpenUM
£¥ Forcerouge

o r

WordPress 6.1 est disponible ! Veuillez mettre a jour maintenant.

Widgets | Gérer avec I'aperu en direct

Widgets disponibles

Pour activer un widget, glissez-le dans la colonne latérale ou cliquez dessus

Pour désactiver un widget et supprimer ses réglages, enlevez-le de la

colonne latérale.

Archives v

Une archive mensuelle des articles
de votre site.

Calendrier v

Un calendrier des articles de votre
site.

Commentaires récents v

Les commentaires les plus récents
de votre site.

ForceRouge: Blogue v

ForceRouge: Blogue

ForceRouge: Derniers ...

ForceRouge: Derniers blogues

ForceRouge: Derniére... v

Articles récents v

Les articles les plus récents de
votre site.

Catégories v

Une liste ou un menu déroulant
des catégories.

Flux v

Les entrées depuis n'importe quel
flux RSS ou Atom.

ForceRouge: Calendrier v

ForceRouge: Calendrier

ForceRouge: Derniére...

ForceRouge: Derniéres confé-
rences

ForceRouge: Derniére... v

Accueil : Entéte

ForceRouge: Visionneuse

Accueil : Colonne centrale

Accueil : Colonne droite

Accueil : Colonne gauche

Accueil : Zone secondaire

Aide ¥

Activer le mode « Accessibilité »

Accueil : Bas de page v
Barre latérale v
Bas de page v
Zone de crédits v
Pied de page

Si vous souhaitez insérer une visionneuse sur votre page d’accueil, sélectionnez le widget

Visionneuse et insérez le dans I’entéte. Vous pouvez également Insérer dans la méme colonne

centrale le widget Derniéres publications et si vous le souhaitez Derniéres conférences.

Publiez et classez vos publications

Nous allons maintenant voir comment réaliser vos publications sur votre site internet et

les classer selon leur type.

Panneau de gestion pour les publications :

Le panneau de gestion des contenus de type Publications est accessible par le menu latéral
gauche en cliquant sur Publications.

Au préalable, il convient de créer au moins un Type de publication.

- Dans la barre latérale de gauche, allez dans le panneau de gestion Publications > Types

de publications.

- Vous pouvez ensuite créer une fiche de publication en cliquant sur Ajouter une

publication.

18



Guide du participant OpenUM-2025

- Tapez ensuite le nom du type de votre publication. Par exemple : Livre, Article,
Chapitre etc :

worgrress b0 est aisponiple ! Veulliez metire a jour maintenant

A Articles
@ publications Types de publication
Rechercher les types de publication
Ajouter un type Actions groupées v l Appliquer
Nom
Nom Description Slug Total
[ Livres|
Ce nom est utilisé un peu partout sur votre site. At Caégone LioUves
Slug Nom Description Slug Total
Types de publication Actions groupées v [ Appliquer ]
Le slug est la version normalisée du nom. Il ne contient - —
{# Répertoire généralement que des lettres minuscules non accentuées, des
chiffres et des traits d'union.
Q7 Médias
Type parent
B Pages
= 9 Aucun v
® Commentaires Assignez un terme parent pour créer une hiérarchie. Par exemple,

le terme Jazz serait le parent de Bebop et Big Band.

- En bas de la page, cliquez ensuite sur Ajouter un type.
- Anoter : Sivous désirez créer un autre type de publication, vous pouvez reproduire
I’opération en changeant le nom du type de publications.

- Cliquez ensuite sur Ajouter une publication

Vous pouvez ensuite rentrer le titre de la publication, le type de cette publication (Livre), et sa
référence compléte en s’assurant de bien signaler en gras I’emplacement du titre de la

publication.

Options de I'écran ¥
@ Tableau de bord
WordPress 6.1 est disponible ! Veuillez mettre a jour maintenant.

A Articles

[ Publications Ajouter une publication

Toute: Lorem Ipsum Options de présentation B
publications

Ajouter une Permalien : openum Y ipsum, @ Visionneuse en page d'accueil
publication Afficher dans la visionneuse

Informations sur la publication |
Surtitre personnalisé :

Type de publication (obligatoire) — v Facultatif
Référence/Citation (obligatoire) —_ = = = = D Optie ' affi
: = = = < ptions d'affichage
de publication Signaler en gras I'emplacement du titre de la B I U == S = =9 o X
publication. Seuls les italiques et les gras sont Cacher "Image mise en avant"
Conférences enregistrés. Lorem ipsum dolor sit amet, ipiscing elit, sed do ei tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua
Presse "
Publier A
Répertoire
P » SPAN Enregistrer le brouillon
Médias
Lien Facultatif (URL avec http://)
Pages (Indiquez un lien vers la e de présentation sur le site de I'éditeur, sur un site de vente en ligne, . )
9 2.5 pegsiden g 9 Etat: Brouillon Modifier
Contenu intégral (HTML]
Commentaires u intégral (( ) Facultatif (URL avec http://) X
@® Visibilité : Public Modifier
Contenu intégral (PDF) Facultatif (URL avec http://)
Apparence § [iiil Publier tout de suite Modifier
Identifiants ISBN | ISBN (facultatif) ISSN | ISSN (facultatif)

Extensions

Utilisateurs

DOI | DO (facultatif) PMID | PMID (facultatif) Mettre 2 la corbeille m
arXiv | arXiv (facultatif)

(il Mots-clés

Présentation de la publication

Réglages

Ajouter
SUPECItOoeLM 1 Alouter un média Visuel  Texte Séparer les mots-clés par des virgules
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Vous pouvez insérer un lien ainsi qu’une photo mise de I’avant pour cette publication (cette
dernieére fonctionnalité se trouve en bas a droite). Insérez donc une photo que vous désirez

mettre de I’avant.

Exemple :

Image mise en avant A

Cliquez sur I'image pour la modifier ou la
mettre a jour.

Supprimer I'image mise en avant

Attention : ne jamais oublier que la date a renseigner sur la fiche d’une publication est celle
de la parution d’un contenu et non celle du moment auquel vous faites la saisie des
données (celle-ci apparaitra de facto, il faut donc toujours penser a la modifier pour pouvoir

classer par ordre chronologique les publications.

Vous pouvez ensuite cliquer sur Publier.
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Si vous retournez sur votre front end, vous devriez désormais avoir un résultat similaire

a celui-ci :

test
Un site utilisant Plateforme OpenUM.ca

A PROPOS > BLOGUE > PUBLICATIONS > COORDONNEES

Apropos  Blogue Publications  Coordonnées Q
NI Publications 9 Calendar
Lorem Ipsum There is no upcoming event for
L. >
NON CLASSE

Exemple article 2
2 par

Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium doloremque laudantium,
totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore veritatis et quasi architecto beatae vitae dicta sunt
explicabo. Nemo enim ipsam voluptatem quia voluptas sit aspernatur aut odit aut fugit, sed quia

consequuntur magni dolores eos qui ratione voluptatem sequi nesciunt. Neque [..] > READ MORE

Annexes
Personnaliser le site

- Allez dans Apparences > Personnaliser
Vous arrivez sur une page affichant votre site en apergu et vous permettant de modifier
I’identité de votre site, son bandeau, ses couleurs, ses menus et widgets. Déterminez quelle
couleur dominante vous souhaitez voir apparaitre sur le site (Excepté pour le menu de

navigation) et quelle image vous souhaitez voir installée en bandeau (Attention : il est trés

important de choisir une image dont vous avez les droits ou qui est libre de droits).

Ressource - vous trouverez des images de qualité libres de droits sur les plateformes suivantes

e https://unsplash.com/

e hittps://pixabay.com/{t/

Le bandeau sauvegardé d’abord dans la bibliothéque de médias se dépose dans Apparence >

Personnaliser > Entéte du site > Image d’entéte.
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Attention : Il faut prévoir que ’'image de fond n’empéche pas que le titre soit visible. Les
dimensions idéales de I’image en bandeau sont 1200px par 200px mais malgré tout il est
difficile de manipuler le résultat de cette fonction de maniére optimale.
Voici notre page modifiée. Nous avons ici changé les couleurs de notre site, changé son titre et

son entéte.

X

S ~=—
w 1 ' g®

Customizing
Site header

Header image (optional)

e v -
2 ] /

PSR e

R v Ch: i A " .
°°°°° [Lchange image | Aoz o RETEED @i Q

Image size/align (optional)

AP)

T AN 7N (i

Full adaptative (1500px x 300px) v

Site title

Show tite N Publications 9 Calendar
Do not show title
Lorem Ipsum There is no upcoming event for
Navigation bar position
now.

Center align v
Search box position .

Header v

)
Exemple article 2

2 pamt

Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus error sit voluptatem accusantium doloremque laudantium,
totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore veritatis et quasi architecto beatae vitae dicta sunt
explicabo. Nemo enim ipsam voluptatem quia voluptas sit aspernatur aut odit aut fugit, sed quia
consequuntur magni dolores eos qui ratione voluptatem sequi nesciunt. Neque [..] > READ MORE
© Hide Controls 200
.

A noter : la fonction Apparence > Personnaliser offre d’autres fonctions complémentaires
pour organiser le menu, notamment des fagons de trier automatiquement par type de personnes

le répertoire, par catégorie d’articles ou par type de publication.

- Ajouter votre répertoire :
Cette fonctionnalité est notamment intéressante pour les centres et chaires de recherche
souhaitant mettre en avant leurs membres (mais également pour les chercheurs et chercheuses

ayant une équipe ou des étudiant(e)s auxiliaires).

Etape 1 - Allez dans le menu Répertoire > Types de personnes dans la colonne latérale de
gauche. Nous allons ajouter les catégories Notre équipe, Nos chercheurs et chercheuses,
Nos étudiant(e)s, Membres réguliers, Membres associés. Comme pour les

« publications », il est possible d’assigner les pages a des types parents (des sous
catégories). Par exemple, nous allons ajouter Doctorats et Maitrises, et les assigner a la

catégorie Nos étudiant(e)s.
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Comme pour la section Publications que nous avons pu aborder, les sous types apparaissent
avec un tiret.

Etape 2 - Ajouter la fiche d’un membre de votre centre :

Types de personne

Houteruntype Aot grovpbes v 7 s
Nom
Nom Description Shg Total
Ce nom est utilisé un peu partout sur votre site. Membres associés - membres-associes. 0
Slug
Membres réguliers - membres-reguliers 0
Le siug est s version normalisse du nom. i ne contient
généralement que des lettres minuscules non accentudes, des
chiffres et des traits d'union.
Nos chercheur.euse-s - nos-chercheur-euse-s )
Type parent
Aucun -
Assignez un terme parent pour créer une hidrarchie. Par exempie,
Je terme Jazz serait le parent de Bebop et Big Band. Nos étudiant.es - nos-etudiant-es 0
Description
— Doctorant.es - doctorant-es )
s 0] —Maitrise - maitrise 0
La description n'est pas trés utiisée par défaut, cependant de
plus en plus de thémes Faffichent.
Singulier ) Notre équipe - notre-oquipe )
Ordre
Nom Description skg Total
v 7 éiéman;
[T :

Vous pouvez également mettre une photo a mettre en avant en bas a droite de la page :

Featured image AV o a

Click the image to edit or update

Remove featured image

Une fois les informations souhaitées rentrées, vous pouvez cliquer sur Voir la page de la
personne en haut a gauche de 1’écran (a c6té de Force Rouge). Voici a quoi devrait

ressembler la page d’une personne sur votre site :
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= N Y - e
’Y // ’;’\\.9 Q \ /\I)/ | ‘J

/ T, Al
Apropos  Blogue  Publications  Coordonnées  Equipe Q

| People
2 PEOPLE
Chercheur(e)
Chercheur(e) > .
Y SORTBY ( |
DOE JOHN

Etape 3 - Pour ajouter le répertoire a votre menu de navigation, retournez dans Apparence >
Menus, puis allez dans le menu déroulant Répertoire, cliquez sur Toutes les personnes,
vous pouvez ensuite changer le titre de la navigation pour Membres, Equipe, ou le titre que

vous souhaitez.

E Publications Conférences v A propos Page v
Y Conférences .
& Parutions presse v Présentation sous-élément Page v
B Presse
Cours v
& Cours Chiffres clés sous-élément Page v
q: Médias Répertoire a
Diffusion médiatique Page v
#® Répertoire
Les plus récentes  Afficher tout
M Pages Recherche Articles de presse sous-élément Page v
® Commentaires 0 :
_J Toutes les personnes Vidéos sous-élément Page v
(_J Dupont Jean-Marc
> Apparence P
Coordonnées Page v

() Tout sélectionner

-
Toutes les publications Archive du type de publication ¥

Menus Liens personnalisés M Membres Archive du type de publication &
K+ Extensions Catégories v
» 9 Titre de la navigation
= Utilisateurs .
- Equipes . Membres
4~ Outils Déplacer Un cran vers le haut Sous Toutes les publications

Tout en haut
Réglages

Original : Toutes les personnes

@ Support OpenUM
Retirer | Annuler

£} Forcerouge

o
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Créer et ajouter des conférences

Allez dans Conférences > Types de conférences. Comme pour les types de publications et
de personnes, vous pouvez créer de nouveaux types de conférences (ex. Colloques,

Conférences internationales, Conférences de presse etc.) :

Options de I'écran v

WordPress 6.0.1 est disponible ! Veuillez mettre a jour maintenant.

Types de conférence

Rechercher les types de conférence

Ajouter un type Actions groupées v | | Appliquer 3 éléments

Nom -
[ ‘ ] ] Nom Description Slug Total
Ce nom est utilisé un peu partout sur votre site. | Colloques = colloques 0
Slug

| Conférences de presse - conferences-de-presse 0
Le slug est la version normalisée du nom. Il ne contient
généi que des lettres mil les non des, des
chiffres et des traits d’union.

| Conférences internationales - type-de-conference-1 1

Type parent

Aucun v

Assignez un terme parent pour créer une hiérarchie. Par exemple, -
le terme Jazz serait le parent de Bebop et Big Band. _J Nom Description Slug Total

Description Actions groupées v || Appliquer 3 éléments

La description n'est pas trés utilisée par défaut, cependant de
plus en plus de thémes l'affichent.

Singulier

Ordre

Vous pouvez ensuite ajouter une conférence, en rentrant son titre, les conférenciers, le lieu,

lien vers la conférence ou toute autre information pertinente :
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el >» 8

=

WordPress 6.0.1 est disponible ! Veuillez mettre a jour maintenant.

Ajouter une conférence

[ Duis aute irure dolor in reprehenderit in voluptate velit

Informations sur la conférence

Type de conférence

(obligatoire) { Conférences internationales v H (+) ]

Conférencier(s) [ Facultatif

Titre de |'événement

Lieu Montréal

Lien vers I'événement

Compléments d'information [ Facultatif
[ Facultatif (URL avec http://)

Date personnalisée [ Facultatif

)
)
)
)

Attention: Toute valeur dans ce champ remplacera la date renseignée

pour ce contenu !

Présentation de la conférence

Options de I'écran ¥

Options de présentation A
Visionneuse en page d'accueil
() Afficher dans la Visionneuse

Surtitre personnalisé :

[ Facultatif

Options d'affichage

() cacher "Image mise en avant"

Publier A

[ Enregistrer le brouillon l

9 Etat : Brouillon Modifier
@ Visibilité : Public Modifier

il Publier tout de suite Modifier

Mettre a la corbeille

Une fois que cela est fait, vous pouvez également ajouter une image mise en avant, et mettre

en valeur votre conférence dans votre visionneuse de page d’accueil.

Voici notre conférence illustrée s’affichant dans notre visionneuse, et dans la section

Conférences et événements > Conférences internationales.

Apropos  Blogue Publications

Coordonnées  Equipe

N Publications

Lorem Ipsum
© 2025

@ Blogue

Exemple article 2

1

Exemple darticle

1

9 Calendrier

There is no upcoming event for

now.

8 Prochaines
conférences

IS Lorem ipsum dolor sit amet,
B consectetur adipiscing elit,

sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna

aliqua. Ut enim ad minim veniam

Upcoming |
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| Conférence internationale

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur
adipiscing elit, sed do eiusmod tempor
incididunt ut labore et dolore magna aliqua.
Ut enim ad minim veniam

B PRESENTATIONS

& John Doe
4= Lorem ipsum dolor sit amet, Montréal

O 01/03/2025

Yfin%Q

Université {H‘\

de Montréal
et du monde.

Ajouter un article de presse

Etape 1 - Allez dans Presse > Type de parution presse > Ajouter un type.
Vous pouvez alors ajouter les types de parution presse souhaités.

Par exemple : Presse francophone, Presse internationale, revue etc.

Options de I'écran ¥
@ Tableau de bord

WordPress 6.0.1 est disponible ! Veuillez mettre a jour maintenant.

A Articles

W publications Types de parution presse

Rechercher les types de parution presse
§ Conférences el yp parution p

Presse Ajouter un type Actions groupées v | | Appliquer 2 éléments

Nom — -
Toutes les parutions Nom Description Slug Total
[ Revue ]
Ajouter une parution
Ce nom est utilisé un peu partout sur votre site. Presse francophone = presse-francophone 0
Mots-clés
Slu
Thématiques .
Equipes Presse internationale - presse-internationale 0
. Le slug est la version normalisée du nom. Il ne contient
Types de parution g que des lettres non Ses, des
DISSSS chiffres et des traits d'union.
& Cours D Nom Description Slug Total

" Al n
Q7 Médias ueu i Actions groupées v || Appliquer 2 éléments

. Assignez un terme parent pour créer une hiérarchie. Par exemple,
® Répertoire le terme Jazz serait le parent de Bebop et Big Band.

W Pages Description

® Commentaires

» Apparence

K¢ Extensions P

La description n'est pas trés utilisée par défaut, cependant de
plus en plus de thémes Iaffichent.

& Utilisateurs

4~ Outils

Singulier
Réglages |

Etape 2 - Allez dans Ajouter une parution, vous pouvez ajouter :

e Le titre de la parution

e Le type de presse
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¢ Le nom du média (obligatoire)

e La source (recommandée)

Si vous le souhaitez, vous pouvez également insérer une image mise de 1’avant et mettre la

publication dans la visionneuse :

@ Tableau de bord

A Articles

[@ Publications

Conférences

¢
Presse

utes les parutions
Ajouter une parution
Mots-clés

Thématiques

Cours
Médias
Répertoire
Pages

Commentaires

App: ce
Extensions
Utilisateurs
Outils

Réglages

Support OpenUM

WordPress 6.0.1 est disponible ! Veuillez mettre a jour maintenant.

Ajouter une parution

Un nouveau site OpenUM !

openum. it

Informations sur la parution presse

Type de parution presse (obligatoire) Presse francophone v

Média (obligatoire) La fenétre

Section/Emission (facultatif) Facultatif

Auteur/Journaliste (facultatif) Jean Marc Dupont

Source Recommandé (URL avec http://)
Complément d'information (facultatif) Facultatif

Date personnalisée 03/04/2022

Attention: Toute valeur dans ce champ remplacera la date renseignée pour ce contenu |
Présentation/extraits de la parution presse

Q3 Ajouter un média Visuel

Paragraphe v B I = = ¢ =

Texte

Options de I'écran ¥

Options de présentation a
Visionneuse en page d'accueil
Afficher dans la Visionneuse

Surtitre personnalisé :

Facultatif
Options d'affichage

Cacher “Image mise en avant"

Publier a
Enregistrer le brouillon

9 Etat: Brouillon Modifier

@® Visibilité : Public Modifier

[itl] Publier tout de suite Modifier
Mettre 3 la corbeill [ pusier |

Mots-clés A

Séparer les mots-clés par des virgules
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Voici comment votre parution presse avec image devrait apparaitre sur votre site :

| Presse francophone

IEB PARUTIONS PRESSE .
Un nouveau site OpenUM

Presse francophone >

(@ @ Le tabouret # John Doe
O 04/02/2025

¥fing %0

Sed ut perspiciatis unde omnis iste natus

error sit voluptatem accusantium doloremque laudantium,

§ totam rem aperiam, eaque ipsa quae ab illo inventore veritatis
et quasi architecto beatae vitae dicta sunt explicabo. Nemo

enim ipsam voluptatem quia voluptas sit aspernatur aut odit

aut fugit, sed quia consequuntur magni dolores eos qui ratione
voluptatem sequi nesciunt. Neque porro quisquam est, qui dolorem ipsum quia dolor sit amet,
consectetur, adipisci velit, sed quia non numquam eius modi tempora incidunt ut labore et dolore
magnam aliquam quaerat voluptatem. Ut enim ad minima veniam, quis nostrum exercitationem
ullam corporis suscipit laboriosam, nisi ut aliquid ex ea commodi consequatur? Quis autem vel
eum iure reprehenderit qui in ea voluptate velit esse quam nihil molestiae consequatur, vel illum

qui dolorem eum fugiat quo voluptas nulla pariatur?

Fonction blogue et I’ajout d’articles

Comme pour plusieurs autres panneaux de gestion, vous pouvez créer différentes catégories

d’articles et les publier dans différents formats de contenu.

Pour ajouter des catégories d’articles, vous pouvez aller dans Articles > Catégories et puis
ajouter des différentes catégories en rentrant le nom souhaité et cliquer sur Ajouter.
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@ Tableau de bord

A Articles

Tous les articles

Catégories
Mots-clés
Thématiques
Equipes
Publications
Conférences
Presse
Répertoire
Médias
Pages

Commentaires

Pour créer des événements

Découvrez comment ajouter des événements avec la fonction Articles (Le widget

Conférences, bien que trés pratique, peut étre limité en termes de possibilités).

Etape 1 - Pour ajouter des catégories d’articles (par exemple différentes catégories

WordPress 6.0.2 est disponible ! v

Catégories

Ajouter une nouvelle catégorie

Nom

[

Ce nom est utilisé un peu partout sur v

Slug

|

Le slug est la version normalisée du nor
généralement que des lettres minuscul
chiffres et des traits d’union.

Catégorie parente

Aucun v

Les catégories, contrairement aux étiqt
hiérarchie. Vous pouvez avoir une caté(
l'intérieur, plusieurs catégories comme
est totalement facultatif.

d’évenements), vous pouvez aller sur le menu latéral de gauche dans Articles > Ajouter des

catégories.

Vous pouvez ensuite ajouter de nouvelles catégories d’articles, relevant dans le cas présent

d’évenements. Nous avons par exemple ici ajouté les catégories Webconférence, Colloque,

et Activité.
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@ Tableau de bord

A Articles

Catégo

@ publications

¢ Conférences
BB Presse

= Cours

O Médias

# Répertoire
W Pages

® Commentaires

» Apparence
& Extensions
& Utilisateurs
4 Outils

Réglages

WordPress 6.0.1 est disponible ! Veuillez mettre  jour maintenant.

Catégories

Ajouter une nouvelle catégorie

Nom

Ce nom est utilisé un peu partout sur votre site.

Slug

chiffres et des traits d"union.

Catégorie parente
Aucun v

Les catégories, conts
hiérarchie. pou

Description

nest pas trés util
s de thémes [affichent.

utilisée par défaut, cependant de

Actions groupées v || Appliquer

Nom

Webconférence

Colloque

Activité

Non classé

Nom

Actions groupées v || Appliquer

Supprimer ui
catégorie se

Description

Description

Rechercher dans les catégories

1 élément
Slug Total
webconference 0
colloque 0
tivite °
non-classe 2
Slug Total

1 élément

icles de cette catégorie. Les articles ayant été assignés uniquement & cette
jéfaut, « Non classé ». La catégorie par défaut ne peut pas étre supprimée.

Les catégories peuvent étre converties de maniére sélective en étiquettes via le convertisseur catégories vers étiquettes

Etape 2 — Dans le menu latéral de gauche, cliquez ensuite sur Ajouter

Indiquez ensuite le titre que vous souhaitez donner a votre événement. Par exemple sur notre

site de démonstration : Nouvel atelier OpenUM.

Pour “transformer” cet article en événement sur votre site, cliquez sur Format de contenu >

Evénement.

Une fois que vous avez appuy¢ sur Evénement, une fenétre contenant les informations

nécessaires pour la tenue de votre événement devrait apparaitre : date de début, heure de

début, date de fin, heure de fin, lieu, lien du lieu sur une carte (au besoin).

|®5

Leu

Curation

Source
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Le module multimédia permet d’afficher des vidéos sur votre site sans avoir a télécharger la

vidéo directement sur votre site, mais simplement en allant insérer le lien de la vidéo.

Le module dispose également d’un lecteur embarqué, ce qui permet de visionner la vidéo

directement sur votre site sans étre redirigé vers la plateforme YouTube.

Lien personnalisé

Le lien personnalisé est une exception puisqu’on ajoute un lien vers un contenu externe (ex. un autre
site web) et non une page qu’on aura créée. On les utilisera notamment pour renvoyer aux comptes de

réseaux sociaux du projet.
Voici les codes utiles pour les principaux logos des réseaux sociaux (titre de la navigation) :

<1 class="icon-facebook"></i>

<i class="icon-instagram"></i>

Pour une redirection d’une page vers une autre
Exemple : Page A propos qui redirige vers la page Mission par exemple : Aller sur Modéle

> Redirection, et ensuite descendre vers Champs personnalisés > Ajouter un champ

personnalisé, en prenant URL et en collant I’URL.
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